TUTORIAL DEL PORTAL
‘Ml SEGURIDAD SOCIAL”
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REGISTRO DE PERSONA NATURAL
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$Queé es mi Seguridad Social?

Fa amr proriind erecacdes cor ) preogsdadi o el fariies fo fiiecide ol Sisteme General de Seyurided Socisl, ki inserpeitn en urg £P8 p el reporie de
a de los afifiados, Entre fos o quiE s podrdi repdrtar en un future estdn s de identificacidn, fos que afecton of grupo
frarralig fer erveneificdsed emibres pegimens el broslodes entve FPS A s v s ermgsleeiores pdenis eldigees ol poge de aporles porrn
inscribirse, reportar sus novedodes y aquelias que afectan lo gfiliocidn y la inscripeida en ung EPS.

o Descripcion del portal

¢Como puedo registrarme?

Para regstroese e el porl ol e imporlasle lense o lo imeno su documento de idendidod, w efecutor ks ool posos que se muesd ion o conbinoaonin:

® @ ® ® °

Registro de drtos bosicos vafigacion de identidad | Registro de lo informocidn | Creocidn de uswano
e contatts

Pigra registrorss como emploador o5 iMpertants qQue ¥a teNgs ui Feisira como dudadana ¥ que soa o Roprescrtante Legal Princinal de la emprosa,
entidod o Mstitucids que wi o registran

| Reglstro cludadano ‘

‘Zona da registro

¢Qué encuentro en la zona de ayuda?

En oy 2o de oy encontrons diferentes opelones que Jo guloran en o isteraceide con o portol. Los instrumentas y documentas gue tenemas
dispuestos para wsted son:

Mesa de apude m Tutoriol de ayuda ABC Glosaric de téminos Widso de instrucciones

Mi Sequeidad Social Mi Sequridiad Social Mi Seguridad Sociol Mi Seguridad Sociol

quridod Social

'Zona de ayuda

¢ Como puedo contactarlos?

Si Hene preguntes & inguietudes frente ol portol o ko informocidn que wsted esta ingresonds, comuniguese con nosoteos por cuplquier e estos mexdios

MINSALUD

Via telefdnico Punta de atancidn PR
‘ Bogots (57.1) 530 37 50 Carrera 13 No. 32 76 Fiso 1 Peticises, Gueins y Reckamos
Linca gratuita 01 8000 96 00.20 Codian Postal 110311 - Bogatd Diligenciar formulario

v

Zona de confacto
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o o O o Ingreso de usuario
- :
registrado

Registro Ayuda | Contacto

Ingreso

Registro de nuevo
usuario

¢ Como puedo registrarme?

Para registrarse en el portal es importante tener a la mano su documento de identidad, y efecutar los cuatro pasos que se muestran a continuacion:

® ° @ ° @ o oL

Validacion de identidad
de contacto

‘ Registro de la informacion ‘ Creacion de usuario

Registro de datos bdsicos ‘

Para registrarse como empleador es importante que ya tenga un registro como ciudadano y que sea el Representante Legal Principal de la empresa,
entidad o institucion que va a registrar.

Registro ciudadano

MINSALUD

Proceso
de registro



REGISTRO

Registro ciudadano

Registro de
datos basicos

Validacion
de identidad

Ingreso datos
de contacto

Creacion
de usuario

\ 4

Avance del proceso

MINSALUD

Ingrese sus datos bdsicos

DE DATOS BASICOS

Ubicacion actual del usuario 1 Usted et en: ( Pagina principal | { Registro dudadano |

Recomendaciones del proceso ﬁ

Cancelar

Tipo documento™ @ Numero documento® @ Expedicion documento®™ @
‘ Listado tipo de documento v ‘ Ejemplo: 1052301879 ‘ ‘ Afio-Mes-Dia |
Primer nombre* @ Segundo nombre @ Primer apellido® @
‘ Ejemplo: Ana ‘ Ejemplo: Maria ‘ Ejemplo: Velasquez |
Segundo apellido @ Sexo* @ Fecha de nacimiento® @
Ejemplo: Triana ‘ Listado sexo v ‘Aﬁo-Mes-Dia |
Formulario de datos basicos -~

e —

Siguiente




VALIDACION DE DATOS BASICOS

'I Registro de Validacion de datos basicos
datos basicos

Validacién '
de identidad

Ingreso datos
complementarios
Advertencia
Creacion
de usuario P N e @ S et @ RO A W T — g —
e Bees wgrews o Wt e B B o= e I e .

Resultado de la validacion de los datos basicos registrados

MINSALUD




VALIDACION DE IDENTIDAD

s’ Mi Seguridad Social | Po. X W% - -

(= | (& 200.24.63.64/Registro/Validacionldentidad/CargarPreguntas

@ mMiINsALUD /ﬁ\

Mi Seguridad Social Inicio Registro Ayuda Contacto

Registro ciudadano Usted estden: | Pagina principal | [ Registro dudadano |

* £l proceso de validacidn de datos previene la suplantacidn de fdentidad.

Validacion = | os compos marcados con (*) son obligatorios

de identidad

1. Seleccione la Administrodoro de Fondo de Pensiones - AFP a la que realizé su ditimo aporte.

- Pagadorpensiones Prueba
- Florez ¥ Casanova ¥ Cia 5. En C. Flocasa 5. En C. En Liguidocion
- Ugpp

) No Aplica

2. Seleccione la Administradora de Riesgos Laborales - ARL a la que realizd su ditimo aporte.

- Liberty Sequros De Vida S.A.
- Eps Famisanar Lido
' Positiva Compafiia De Seguros So

- No Aplica

Seleccione con que Operador de Informaocion PILA ha realizado sus ditimos aportes al Sistema General de Seguridad Social.

- Banco Santander

Este es un ambiente BETA

MINSALUD




VALIDACION DE IDENTIDAD

‘I Registro de Validacion de identidad
datos basicos

Validacidn '
de identidad

Ingreso datos
complementarios

Proceso exitoso
Creacion

de usuario Su identidad se ha validado correctamente. Continude para registrar su informacion de contacto.

Resultado exitoso de la validacion de identidad

MINSALUD




REGISTRO DE INFORMACION DE CONTACTO

/g Mi Seguridad Social | Po. X \D _1 ‘ ‘ .

< (] | (® 200.24.63.64/Registro/IngresoDatosComplementarios/DatosContacto

@ wminsaLup

' Mi Seguridad Social Inicio Registro Ayuda Contacto
Regisrm ciudadano Usted estden: [Pzig\na principa\] [Reg\stro dudadano]
Registro de Ingrese su informacion ubicacién y contacto
datos basicos
* Registrar al menos un numero telefénico. Es decir, el numero de teléfono fijo o el nimero de teléfono mdvil.
Validacion * Los campos marcados con (¥) son obligatorios
de identidad
Ingreso datos
de contacto Departamento * @ Municipio * @ Localidad @
o Listado departamento b Listado de municipios v Ej. Chapinero
Creacion | P P ! P
de usuario
Zona * @ Direccion * @ Teléfono fijo @
| Listado zona A | Ej. Carrera 1 # 1-01 | Ej. 46723486
Teléfono movil @ Correo electronico * @ Confirmacion correo electronico * @
Ej. 2807234158 | Ej. nombre@dominio.com | | Ej. nombre@dominio.com
(1) ¢Acepta recibir informacidn en su correo electrénico? (1) éAcepta recibir a futuro informacion en su teléfono movil?
O Siacepto O MNoacepio @ O Siacepto O MNoacepio @
Cancelar Siguiente

Este es un ambiente BETA

/ B B . " . , o Bpm. | |
Bz = L
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VALIDACION DATOS DE CONTACTO

-I Registro de Validacion de informacion de contacto
datos basicos

Validacion '
de identidad

Ingreso datos
complementarios

Proceso exitoso
Creacion

de usuario

Su informacion de contacto se ha registrado correctamente.
Continte para la creacion de usuario.

Resultado del proceso de registro de informacion de contacto

MINSALUD




CREACION DE USUARIO

Registro de ettt &
seil s Resultado del proceso de registro de usuario

Validacion ' A
de identidad

Ingreso datos
complementarios

_ Proceso exitoso

Creacion

de usuario Su proceso de registro ha sido exitoso. Los datos de usuario y contrasefia se han enviado g sl s e
Recuerde:

* Verificar la recepcion de la informacidn en su bandejo de entrada o correo electronico no deseado

* Realizar el proceso de registro nuevamente, cuando el correo electronico digitado sea incorrecto

MINSALUD




REGISTRO DE ROL EMPLEADOR

MINSALUD




REGISTRO DE ROL EMPLEADOR PERSONA

JURIDICA

MINSALUD




INGRESO AL SISTEMA

Ingreso de usuarios

Tenga en cuenta que el usuario corresponde a su
tipo y numero de documento

Usuario * @

Ej. 1025000111

Contrasefia * @

Escriba su contrasefa

No soy un robot e

This reCAPTCHA is for testing purposes onlyePRase~
report to the site admin if you are seeirfF hie? - “ordicion==

Ingresar

Cambiar contrasefia | Recordar contrasefia




SELECCION DE ROL

Mi lista de roles

A continuacién usted encontrard los roles que actualmente tiene autorizados en el portal. Seleccione el rol con el cual va a
realizar la novedad y/o la transaccién

Persona natural

Usuario que actua como
persona natural

MINSALUD




REGISTRO DE ROL EMPLEADOR PERSONA

JURIDICA

Registro rol empleador

Registrar rol
empleador persong
Juridica

En lo parte superior encontrard el menti con las opciones que tiene habilitadas para este rol. Verifigue las transacciones que
usted puede realizar y escoja aquella con la que desea iniciar. Si tiene dificultades consulte las guias de navegacion dispuestas
en la zona de ayuda ubicada en la parte inferior de esta pagina.

MINSALUD

¢ Que se debe tener en cuenta en el
proceso de registro del rol empleador
persona juridica?

El representante legal principal debe
ingresar a_ www.miseguridadsocial.gov.co
con el usuario y contrasefia asignados al
momento de registrarse en Mi Seguridad
Social

Seleccione el rol “Persona natural’

Ubique la opcion “Registro rol empleador”
en la parte superior y seleccione la opcion
“Registrar rol empleador persona juridica”




REGISTRO DATOS BASICOS ROL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA

Registro rol empleador persona juridica

] Registro de Ingrese fos datos bisicos

datos basicos

entidod competente.

» Esribir los dotos solicitodos como aparecen en el RUT o en el certificado y/o documento de existencia y representacion legal,

+ Escribir el nimero de identificacion tributaria (NIT) sin puntos f quiones.

» Los compos marcados con {*) son obligotorios

NT* @ D@ Secloraportante” @ Abreviaiura o sigla @
jCuales suNIT? ‘ ‘DV ‘ ‘ Seleccione el secior del aportante v iCudles lasigla?
Raz6n social” @

 Tener a la man el Registro Unico Tributario (RUT) o el certificado /o documento de existencia y representacian legal expedido por o Cimara de Comercio o

jCudl es el nombre de la empresa?

Cancelar

Siguiente

MINSALUD

¢ Qué es un rol empleador persona juridica?

Es una persona ficticia, capaz de ejercer derechos y contraer obligaciones, y
de ser representada judicial y extrajudicialmente. Se clasifica en: Sociedad
Limitada, Empresa  Unipersonal, Sociedad Andénima, Sociedad
Colectiva, Sociedad Comandita Simple, Sociedad Comandita por Acciones
y Empresa Asociativa de trabajo.

¢ Quién puede realizar el registro del rol empleador persona juridica?
El Representante Legal Principal es la Unica persona facultada y autorizada
para realizar el registro del rol empleador persona juridica

¢ Quién es el Representante Legal Principal?

Para Mi Seguridad Social, el representante legal principal es la persona
inscrita como tal en las entidades correspondientes y que tiene facultades
para actuar en nombre d un empleador.



REGISTRO DATOS BASICOS DEL ROL EMPLEADOR PERSONA
JURIDICA

Registro rol empleador persona juridica

‘I Registro de
datos basicos

Ingrese los datos bdsicos

» Tener  fo mano el Registro Unico Tributario (RUT) o el certificado y/o documento de existencia y representacion legal expedio por la Cémara de Comercio o

entidad competente.
» Escribir los datos solicitados como aparecen en el RUT o en el certificado y/o documento de existencia y representacicn legal.
» Escribir el nimero de identificacion tributaria (NIT) sin puntos ni guiones.

+ Los campos marcados con (*) son obligatorios

NT@ V@  Secoraportants” @ Abreviaiura o sigla @
4 Cul es su NIT? ‘ ‘DV ‘ ‘Se\eccwcnee\sectordel aportante v jCudles lasigla?
Razdn social* @

;Cudl es &l nombre de la empresa?

Cancelar

Siguiente

MINSALUD

En caso de que la informacion que usted
este registrando no coincida con la
reportada en nuestras fuentes de
referencia, debera adjuntar el documento
que lo acredita a usted como
representante legal y de soporte a la
existencia de la persona juridica.

Es importante que el NIT lo escriba sin
puntos ni comas y que en cada uno de los
campos verifiqgue que no existan espacios
al principio o al final.



REGISTRO DELEGADO DEL ROL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA

Registro rol empleador persona juridica

Ingrese los datos del usuario delegado

* Lo persona delegoda tendrd las mismas facultodes que el representonte legal principal

* Debe escribir los datos de la persona delegada como aparecen registrados en su documento de identidad ‘l Q u I e n es e I d e I e g ad o ?
del delegado » Escribir el correo electrénico corporativo asignado . .
# Escribir el nimero del documento de identidad sin puntos E S e | u S u a rl O a u to rI Zad O po r e |
* Lg persona que se delegue debe registrarse en el sistema para poder realizar a futuro el reporte de novedades . .
+ L0s campos marcados con (*) son obligatorios representante |ega| prInCIpal para tener y
realizar las mismas acciones dentro de

Tipo documento® @ Nimero documento® @ Primer nombre* @ . . .

¢Cual es el ipo de documento? v ‘(JCuéﬂ es el nimero ce documento? ‘ ‘LCuél es el primer nombre? MI Seg u rldad SOCIal .
Segundo nombre @ Primer apeliido™ @ Segundo apelido

¢Cual es el segundo nombre? ‘ ;Cudl es el primer apellido? ‘ ¢ Cual es el sequndo apellido?

Correo electronico” @

¢ Cual es el cormeo electronico? ‘

Cancelar Siguiente

MINSALUD




REGISTRO DE INFORMACION DE CONTACTO DEL ROL EMPLEADOR
PERSONA JURIDICA

Registro rol empleador persona juridica

Registro de Ingrese fos datos de contacto

datos basicos

+ Con el propdsito de mantener contacto efectivo entre el usuario y el sistema, la informacién oqui suministroda debe ser completa y real

Informacion * Los campos marcados con (*) son obligatorios

del delegado

Datos de Nombre sede principal ¥ @
contacto

Departamentc™ @ Municipio® @ Direccion principal @
r A\l
Cédigo postal @ Teléfono fijo @ Correo electrénico * @
;Cudl es el codigo postal? £ Cudl es el teléfono fijo?
Tipo aportante * @ Tipo sociedad * @ Nimero de empleados @
Empleador v v
Consulta de cédigo CIU @ Actividad econdmica * @

De acuerdo a nuestras fuentes de referencia el nimero de identificacion tributario IR corresponde al empleador WSS 8. S/ considera que
hay inconsistencias en la razon social, por favor comuniguese con la mesa de ayuda al teléfono (57-1) 5893750 en Bogotd, o a la linea gratuito 01 8000 96 00
20, o escribanos o miseguridadsocial@minsalud.gov.co. De lo contrario, contintie con la confirmacion del registro.

Cancelar Confirmar

MINSALUD




REGISTRO DE ROL EMPLEADOR PERSONA

NATURAL
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SELECCION DE ROL

Mi lista de roles

A continuacién usted encontrard los roles que actualmente tiene autorizados en el portal. Seleccione el rol con el cual va a
realizar la novedad y/o la transaccién

Persona natural

Usuario que actua como
persona natural

MINSALUD




REGISTRO DE ROL EMPLEADOR PERSONA
NATURAL

—
_/y Mi Sequridad Social [ Po- X \\ | —— it S

& c ‘ @ 200.24.63.64/Autorizacion/Autorizacion/obtenerHome?rol=08unidadOrganizacional =0

" ® minsaLuD

M g S registro del rol empleador persona natural?

n Sandra Milena Lopez Londofio | Persona Natural Estden: | Pgina principal || Seleccion ol | Mend |

Novedades afiliacion | Novedades de beneficiarios Novedades régimen contributivo
Regi f lead: 1 ' 1
R Ingrese a www.misequridadsocial.gov.co con el

usuario y contrasefa asignados al momento de
e on || e registrarse en Mi Seguridad Social.

En la parte superior encontrard el menu con las opciones que tiene habilitadas para este rol. Verifique las transacciones que

usted puede realizar y escoja aquella con la gue desea iniciar. Si tiene dificultades consulte las guias de navegacion dispuestas . “ ] .
en la zona de ayuda ubicada en la parte inferior de esta pdgina. SeleCCIOne eI rOI Persona natu ral y ublq ue |a

¢, Que se debe tener en cuenta en el proceso de

opcion “Registro de empleador” en la parte superior

y seleccione la opcidn “Registrar rol empleador

¢Que encuentro en la zona de ayuda?

”
En la zona de ayuda encontrard diferentes opciones que lo guiardn en la interaccion con el portal. Los instrumentos y documentos pe rSO n a n atu ral
que tenemos dispuestos para usted son:

Este es un ambiente BETA

MINSALUD



http://www.miseguridadsocil.gov.co/

REGISTRO DE ROL EMPLEADOR PERSONA NATURAL

_/y Mi Seguridad Secial [ Pe: % '\ —— Tl

< c | ® 200.24.63.64/Aportantes/InscripcionApartante/InscripcionAportantePersonaNatura

2y .- 8

— ffTo— ¢ Qué es un rol empleador persona natural?
p Sandra Milena Lopez Londofio | Persona Natural Estéen: (Pégina unﬂﬁm\]\&\eﬁiéﬂm\]l@” i

, Es aquella que ejerce esta actividad de manera
T habitual y profesional a titulo personal y asume
todos los derechos y obligaciones de la actividad
» Para crear el apol o natural es i6n serd la correspondiente a su sede principal. Com erCi al qu e ej erce.

Depart ito™ @ Municipio® @
‘ Seleccione un departamento " | Seleccione un municipio '| 6Qu ién puede realizar eI reg istro del rol
Direccion principal* @ Correo electronico™ @

ot s | [t seossonmancs | empleador persona natural?
p— El registro del rol empleador persona natural, debe
ser realizado por el mismo ciudadano que quiere
habilitarse como rol empleador persona natural

® cosieanooecoompia () PRESIDENCIA DE LAREPUBLICA (ﬁ) MINSALUD VIGILADO Supersalud@

200.24.63.64/2Pa
\

glc . ole[®

Este es un ambiente BETA
-

MINSALUD




REGISTRO DE ROL EMPLEADOR

PERSONA NATURAL

Registro rol empleador persona natural

Ingreso datos
de contacto

Ingrese los datos de contacto

yV

Proceso exitoso

La informacion del empleador persona natural se ha registrado de manera exitosa. El resumen de la transaccion se han enviado a

samilolo024@gmail.com
Recuerde: Verifique la recepcion de la informacion en su bandeja de entrada o correo electronico no deseado.

Finalizar




